
Indicazioni per comunicazioni assenze 
https://www.viacopernico.edu.it/

 

Scorrere fino a raggiungere l’icona di “Classe Viva” 
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Scorrere la pagina fino ad arrivare ad “Accedi” 

 

Cliccare su accedi ed inserire le proprie credenziali del registro elettronico 
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https://web.spaggiari.eu/home/app/default/login.php

 

 

Scorrere la pagina fino al termine 
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Cliccare su Personale 2.0 
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Si aprirà la pagina seguente 

 

Per comunicare un’assenza cliccare su “Richieste/Comunicazioni” 

 

Cliccare su “Nuova richiesta” 
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Scegliere il tipo di assenza che si vuole comunicare, cliccando sulla voce corrispondente, che apparirà con 

un colore più vivido, in questo caso “Assenza” 

Scegliere dal menu a tendina il tipo di assenza 

 

 

Scorrere il menu “tipo di assenza”, con la rotellina del mouse, in altro modo potrebbe non rispondere 

correttamente. 
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Riempire i campi richiesti e quindi cliccare su inserisci 
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