EUROPEI

FoNDI @ 2 Wi =
m JTRUTTURALI in}ijt} _;-ﬁ:m 1::;;

P,
LEESHT PLURIOTPRL

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO
ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE Via Copernico
Via Copernico, 1 — 00071 POMEZIA (Roma) - Tel. 06121127550 Fax 0667666356
Web: www.viacopernico.it - DXl rmis071006@istruzione.it rmis071006@pec.istruzione.it
C.M.: RMIS071006 — Codice fiscale 97197220581 — Ambito territoriale 16

Direttiva ai coordinatori

I docenti coordinatori avranno innanzitutto cura di:

Procedere alla regolare compilazione del giornale di classe annotando sistematicamente
assenze e ritardi degli allievi. In caso di mancata giustifica di ritardi e assenze, gli stessi
sono invitati a contattare tempestivamente le famiglie, mediante fonogramma.

Verificare, per le classi del secondo biennio e del quinto anno, il punteggio del credito
attribuito ai singoli alunni nei precedenti anni scolastici e riportare tale punteggio nel
registro dei verbali. In caso di riscontro di eventuali errori di trascrizione o digitazione,
procedera alla tempestiva rettifica, previo preavviso al Dirigente Scolastico, contattando
personale amministrativo addetto in segreteria didattica.

Curare che, in sede di consiglio di classe (sia composizione ristretta sia allargata) venga
deliberata 1’eventuale effettuazione di verifiche scritte auspicabilmente anche per le materie
nelle quali non ¢ prevista prova scritta dal curricolo di studi.

Curare la distribuzione e la raccolta di atti inerenti [’attivita didattica dell’Istituto e
provvedere alla tempestiva consegna al docente referente designato.

Spillare ogni singola pagina di verbale dei consigli di classe nel registro all’uopo
predisposto.
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